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คํานํา 

ดว้ยปจัจุบนัสาธารณภยัยงัคงมีแนวโน้มจะเกิดขึน้อยา่งตอ่เน่ืองและซบัซ้อนมากขึน้ เน่ืองจากความ 
แปรปรวนของภูมิอากาศโลก ความเสือ่มโทรมของทรพัยากรธรรมชาต ิประกอบกบัการเปลีย่นแปลง โครงสรา้ง 
ของสงัคมไทยจากสงัคมชนบทสู่สงัคมเมืองอย่างรวดเร็ว ประชาชนมีโอกาสอาศยัอยูใ่นพื้นทีเ่สีย่งภยั เพิม่ขึน้ 
สง่ผลใหค้วามเสียหายจากสาธารณภยัรุนแรงมากขึน้ ทัง้ภยัธรรมชาต ิเช่น อุทกภยั วาตภยั ภยัแลง้ ภยัหนาว และ 
ภยัจากการกระทาํของมนุษย์ เช่น อคัคีภยั อุบตัภิยั การร ั่วไหลของสารเคมีอนัตราย รวมท ัง้สาธารณภยั 
หรืออุบตัภิยัตา่ง ๆ ทีเ่กดิขึน้ 

งานปูองกนัและบรรเทาสาธารณภยั ซึ่งเป็นหน่วยงานทีม่ีความสําคญัเป็นอยา่งยิง่ในการ ช่วยเหลือ และ 
บรรเทาสาธารณภยัตา่ง ๆ ทีเ่กดิขึน้ เจ้าหน้าทีผู่้ปฏบิตังิานจงึต้องมีความรูค้วามเขา้ใจในข ัน้ตอน การปฏบิตัอิยา่ง 
ถ่องแท ้จงึจะสามารถปฏบิตังิานได้อยา่งถูกต้องรวดเร็ว มีประสทิธิภาพและประสทิธผิล 

ดงันั้น คณะผูจ้ดัทาํคูม่ือการปฏบิตังิานเล่มน้ี จงึไดร้วบรวมเน้ือหาสาระ หน้าที ่ลกัษณะงาน และข ัน้ตอน 
การปฏบิตังิานปูองกนัและบรรเทาสาธารณภยั จดัทําเป็นรูปเล่มไว ้ เพือ่ใช้เป็นคูม่ือในการปฏบิตังิาน ตลอดจน 
เป็นการสรา้งความเขา้ใจและรว่มมือตา่ง ๆ จากผูม้ีสว่นได้สว่นเสีย ในการปฏบิตังิานตามภารกจิหลกัของ 
หน่วยงานองค์กรปกครองส่วนทอ้งถิ่น เพื่อให้เขา้ใจบทบาทหน้าที ่ ลกัษณะงาน และชัน้ตอนการปฏบิตังิาน 
ปูองกนั และบรรเทาสาธารณภยัไดด้ียิง่ขึน้ และสามารถนําไปปฏบิตัไิด้อยา่งถูกต้อง รวดเร็ว เพื่อบรรเทาความ 
เดือดรอ้นแก่ผู้ประสบภยักรณีฉุกเฉิน 
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คูม่อืการปฏบิตังิาน 
งานป้องกนัและบรรเทาสาธารณภยั องคก์ารบรหิารสว่นตําบลโสกกา่ม 

1. หลกัการและเหตุผล 
ตามพระราชบญัญตัปิูองกนัและบรรเทาสาธารณภยั พ.ศ. 2550 ไดร้ะบุนิยามของ “สาธารณภยั” ไว ้

ในมาตรา 4 ว่า “สาธารณภยั หมายถงึ อคัคีภยั วาตภยั อุทกภยั ภยัแล้ง โรคระบาดในมนุษย์ โรคระบาดสตัว์ 
โรคระบาดสตัว์น้ําการระบาดของศตัรูพืช ตลอดจนภยัอืน่ ๆ อนัมีผลกระทบตอ่สาธารณชน ไมว่า่ จากธรรมชาต ิ
มีผูท้ําให้เกดิขึน้ อุบตัเิหตุ หรือเหตุอืน่ใด ซึง่ก่อใหเ้กิดอนัตรายแกช่ีวิต รา่งกายของประชาชนหรือ ความเสียหาย 
แก่ทรพัย์สนิของประชาชนหรือรฐั และให้หมายความรวมถงึทางอากาศ และการก่อวินาศกรรมดว้ย” แสดงให ้
เห็นได้วา่สาธารณภยัใหค้วามสาํคญักบัสถานการณ์ทีส่รา้งผลกระทบตอ่ชีวติและทรพัย์สนิตอ่บุคคลหรือ ชุมชน 
ครอบคลุมสาธารณภยัทุกประเภททีมี่ท ัง้ความรุนแรงน้อยหรือรุนแรงมากจนเกินขีดจาํกดัความสามารถด้วย 

เน่ืองจากความแปรปรวนของภูมิอากาศโลก ความเสือ่มโทรมของทรพัยากรธรรมชาติ ประกอบ กบัการ 
เปลี่ยนแปลงโครงสรา้งสงัคมไทยจากสงัคมชนบทไปสู่สงัคมเมืองอยา่งรวดเร็ว การพฒันาทางดา้นเศรษฐกจิ และ 
สงัคม สง่ผลให้สถานการณ์สาธารณภยัของประเทศไทยในปจัจุบนัมีแนวโน้มจะเกดิขึน้อย่างต่อเน่ืองและ ซบัซ้อน 
มากขึน้ ไมว่า่จะเป็น อุทกภยั เช่น มหาอุทกภยั ปีพ.ศ. 2554 ในพื้นที ่ 64 จงัหวดั และกรุงเทพมหานคร มีผู ้
เดือดรอ้น 5,247,125 ครวัเรือน จาํนวน 16,224,302 คน เสียชีวิต 1,026 คน รวมมูลคา่ความเสียหายสูง ถงึ 
1.44 ลา้นลา้นบาท ภยัแล้ง ภยัจากดนิโคลนถล่ม อคัคีภยั แผ่นดินไหวและสึนามิ ทีเ่คยเกดิขึน้ในปี พ.ศ. 
2547 บรเิวณภาคใต้ฝั่งทะเลอนัดามนั ซึง่ทาํใหม้ีผูเ้สียชีวิตถงึ 5,395 ราย ภยัจากไฟปุาและหมอกควนั ภยัจาก 
การคมนาคม โรคระบาด เช่น เชื้อไวรสัโคโรนาสายพนัธ์ุใหม่ 2019 เป็นต้น 

ตามพระราชบ ญัญ ตั ิสภาต ําบลและองค ์การบร ิหารส ่วนต ําบล  พ.ศ. 2537 มาตรา 
67 กําหนดให ้ องค์การบริหารสว่นตําบลมีหน้าทีต่้องทาํในเขตองค์การบริหารสว่นตาํบล (4) 
ปูองกนัและบรรเทาสาธารณภยัและ 
พระราชบญัญตักิาํหนดแผนและข ัน้ตอนการกระจายอาํนาจใหแ้ก่องค์กรปกครองสว่นท้องถิ่น พ.ศ. 2542 หมวด 
2 ข้อ 16 ให้องค์การบริหารสว่นตําบลมีอํานาจและหน้าทีใ่นการจดัระบบบริการสาธารณะ เพื่อประโยชน์ของ 
ประชาชนในท้องถิ่นของตนเอง (29) การปูองกนัและบรรเทาสาธารณภยั ประกอบกบั พระราชบญัญตัปิูองกนัและ 
บรรเทาสาธารณภยั พ.ศ. 2550 กาํหนดให้องค์กรปกครองสว่นท้องถิน่มีหน้าทีใ่น การปูองกนัและบรรเทา 
สาธารณภยั และให้ผูบ้ริหารองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น เป็นผู้อาํนวยการท้องถิน่ใน การปูองกนัและบรรเทา 
สาธารณภยัในท้องถิ่นตน ดงันั้น งานปูองกนัและบรรเทาสาธารณภยัจงึเป็นภารกจิ 
สาํคญัขององค์กรปกครองสว่นท้องถิ่น เป็นหน่วยงานทีอ่ยู่ใกล้ชดิประชาชน และมีบทบาทภารกจิในการเขา้ไปให้ 
ความช่วยเหลือและบรรเทา สาธารณภยั เป็นลาํดบัแรก กอ่นทีห่น่วยงานภายนอกจะเขา้ไปให้ความช่วยเหลือ 
ดงันั้น จะต้องเตรียมความพรอ้มในการปูองกนัสาธารณภยั และพฒันาขีดความสามารถในการเผชิญเหตุและให้ 
ความช่วยเหลือผูป้ระสบภยัหลงัจาก สถานการณ์ยุติ 
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2. วตัถุประสงค ์
2.1  เพื่อให้การดาํเนินงานจดัการงานปูองกนัและบรรเทาสาธารณภยัขององค์การบรหิารสว่นตาํบล 

โสกกา่ม มีข ัน้ตอนหรือกระบวนการ และแนวทางในการปฏบิตังิานเป็นมาตรฐานเดียวกนั 

2.2 เพื่อใหม้ ั่นใจว่าได้มีการปฏบิตัติามข้อกาํหนด ระเบียบหลกัเกณฑ์เกี่ยวกบัการจดัการงาน ปูองกนั 
และบรรเทาสาธารณภยัทีก่าํหนดไว้อยา่งสม่าํเสมอ และมีประสทิธิภาพ 

2.3 เพื่อพฒันาขีดความสามารถด้านการปูองกนัและบรรเทาสาธารณภยัให้มีประสทิธภิาพ สามารถลด 
ความสูญเสียทีเ่กดิจากภยัพบิตัใิห้เหลือน้อยทีสุ่ด 

2.4 เพ่ือใหป้ระชาชนทีป่ระสบภยัไดร้บัการช่วยเหลือฟ้ืนฟูอยา่งท ั่วถึงและทนัเวลา 

2.5 เพ่ือบูรณาการระบบการสั่งการในการปูองกนัและบรรเทาสาธารณภยัอย่างมีเอกภาพ 

2.6 เพือ่สรา้งระบบบรหิารจดัการสาธารณภยัทีดี่ 

 

3. นยิามศพัท ์
3.1 การปูองกนั (Prevention) 

หมายถงึ มาตรการและกจิกรรมตา่ง ๆ ทีก่าํหนดขึน้ลว่งหน้า ทัง้ทางด้านโครงสรา้ง และ มใิช่ 
ดา้นโครงสรา้ง เพื่อลดหรือควบคุมผลกระทบในทางลบจากสาธารณภยั 

3.2 การลดผลกระทบ (Mitigation) 

หมายถงึ กจิกรรมหรือวธีิการตา่ง ๆ เพื่อหลีกเลีย่งและลดผลกระทบทางลบจาก สาธารณภยั 
และยงัหมายถึงการลดและปูองกนัมใิหเ้กิดเหตุหรือลดโอกาสทีอ่าจก่อใหเ้กิดสาธารณภยั 

3.3 การเตรียมความพร้อม (Preparedness) 
หมายถงึ มาตรการและกิจกรรมทีด่าํเนินการลว่งหน้าก่อนเกดิสาธารณภยั เพื่อ เตรียมพรอ้มการ 

จ ดัการในสถานการณ์ฉุ กเฉินให ้สามารถร บัมือก บัผลกระทบจากสาธารณภ ัยได้อย ่างท นัการณ์  และ 
มีประสทิธภิาพ 

3.4 การจดัการในภาวะฉุกเฉิน (Emergency Management) 

หมายถงึ การจดัต ัง้องค์กรและการบรหิารจดัการดา้นตา่ง ๆ เพื่อรบัผดิชอบในการ จดัการ 
สถานการณ์ฉุกเฉินทุกรูปแบบ โดยเฉพาะอยา่งยิง่การเตรียมความพรอ้มรบัมือและการฟ้ืนฟูบูรณะ 

3.5 การฟ้ืนฟูบูรณะ (Rehabilitation) 

หมายถงึ การฟ้ืนฟูสภาพเพื่อทําให้สิง่ทีถู่กตอ้งหรือไดร้บัความเสียหายจากสาธารณภยั ไดร้บั 
การช่วยเหลือ แก้ไขให้กลบัคืนสูส่ภาพเดมิหรือดีกวา่เดมิ รวมท ัง้ให้ผูป้ระสบภยัสามารถดํารงชีวิตตามสภาพ ปกต ิ
ไดโ้ดยเร็ว 

3.6  หน่วยงานของรฐั หมายถงึ สว่นราชการ รฐัวิสาหกจิ องค์การมหาชน และหน่วยงานอืน่ของ รฐั 
แตไ่ม่หมายความรวมถงึองค์กรปกครองสว่นท้องถิ่น 

3.7 องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น หมายถงึ องค์การบริหารสว่นตําบล เทศบาล องค์การบรหิารส่วน 
จงัหวดั เมืองพทัยา และองค์กรปกครองสว่นท้องถิ่นอืน่ทีม่ีกฎหมายจดัต ัง้ 
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3.8 องค์กรปกครองสว่นท้องถิ่นแหง่พื้นที ่หมายถงึ องค์การบรหิารส่วนตาํบล เทศบาล และ องค์กร 
ปกครองสว่นทอ้งถิ่นอืน่ทีม่ีกฎหมายจดัต ัง้ แตไ่มห่มายรวมถึงองค์การบริหารสว่นจงัหวดั และ กรุงเทพมหานคร 

3.9 ผูบ้ญัชาการปูองกนัและบรรเทาสาธารณภยัแห่งชาติ หมายถึง รฐัมนตรีวา่การ กระทรวงมหาดไทย 

3.10 รองผูบ้ญัชาการปูองกนัและบรรเทาสาธารณภยัแหง่ชาติ หมายถึง ปลดักระทรวง มหาดไทย 
3.11 ผูอ้าํนวยการกลาง หมายถงึ อธิบดีกรมปูองกนัและบรรเทาสาธารณภยั 

3.12 ผูอ้าํนวยการจงัหวดั หมายถึง ผูว้า่ราชการจงัหวดั 

3.13 รองผู้อาํนวยการจงัหวดั หมายถงึ นายกองค์การบริหารส่วนจงัหวดั 

3.14 ผูอ้าํนวยการอาํเภอ หมายถึง นายอําเภอ 

3.15 ผูอ้าํนวยการท้องถิ่น หมายถงึ นายกองค์การบริหารสว่นตาํบล นายกเทศมนตรี 

3.16 ผูช้่วยผู้อาํนวยการท้องถิน่ หมายถงึ ปลดัองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน 

3.17 เจา้พนกังาน หมายถงึ ผูซ้ึ่งไดร้บัแตง่ต ัง้ใหป้ฏบิตัหิน้าทีใ่นการปูองกนัและบรรเทา สาธารณภยัใน 
พื้นทีต่า่ง ๆ ตามพระราชบญัญตัปิูองกนัและบรรเทาสาธารณภยั พ.ศ.๒๕๔๐ 3.18 กองอาํนวยการปูองกนัและ 
บรรเทาสาธารณภยัจงัหวดั หมายถึง องค์กรปฏบิตัใินการ ปูองกนัและบรรเทาสาธารณภยัในเขตพื้นทีจ่งัหวดั 

3.19 กองอาํนวยการปูองกนัและบรรเทาสาธารณภยัอาํเภอ หมายถงึ องค์กรปฏบิตัใินการ ปูองกนัและ 
บรรเทาสาธารณภยัในเขตอาํเภอ และทาํหน้าทีช่่วยเหลือจงัหวดัในการปูองกนัและบรรเทาสาธารณภยั 

3.20 กองอํานวยการปูองกนัและบรรเทาสาธารณภยัท้องถิ่นแหง่พื้นที่ หมายถึง องค์กรปฏบิตัใิน 
การปูองกนัและบรรเทาสาธารณภยัในเขตองค์การบริหารสว่นตาํบลหรือเทศบาล และเป็นหน่วยเผชญิเหตุเมื่อ 
เกดิสาธารณภยัขึน้ในพ้ืนที ่
4. การจดัต ัง้กองอํานวยการและบรรเทาสาธารณภยั 

4.1 องค์กรปฏบิตั ิ

๔.๑.๑ กองอาํนวยการปูองกนัและบรรเทาสาธารณภยัขององค์การบรหิารสว่นตาํบล 
โสกกา่ม ทาํหน้าทีเ่ป็นหน่วยงานของผูอ้ํานวยการท้องถิ่น และให้มีทีท่าํการโดยใหใ้ช้ทีท่ําการหรือ สาํนกัปลดั 
องค์การบริหารสว่นตําบลโสกกา่ม เป็นสาํนกังานของผู้อาํนวยการท้องถิน่ มีนายกองค์การ บริหารสว่นตาํบล 
โสกกา่ม เป็นผู้อาํนวยการ และมีปลดัองค์การบริหารสว่นตําบล เป็นผูช้่วยผู้อาํนวยการ กาํนนั ผูใ้หญบ่า้น และ 
ภาคเอกชนในพื้นทีร่ว่มปฏบิตังิาน ในกองอาํนวยการปูองกนัและบรรเทาสาธารณภยั รบัผดิชอบในการปูองกนั 
และบรรเทาสาธารณภยัในเขตองค์การบรหิารสว่นตาํบลโสกกา่ม และเป็นหน่วย เผชญิเหตุเมือ่เกดิภยัพิบตัขิึน้ใน 
พ้ืนที ่

 
ตาํบลโสกก่าม 

๔.๑.๒ ภารกิจของกองอํานวยการปูองกนัและบรรเทาสาธารณภยัองค์การบรหิารสว่น 

 
(๑) อํานวยการ ควบคุม ปฏบิตังิาน และประสานการปฏบิตัเิก่ียวกบัการ 

ดาํเนินการปูองกนัและบรรเทาสาธารณภยัในเขตพ้ืนทีอ่งค์การบริหารส่วนตําบลโสกก่าม 

(๒) สนบัสนุนกองอํานวยการปูองกนัและบรรเทาสาธารณภยัซึ่งมีพ้ืนทีต่ดิต่อ 

หรือใกลเ้คียง หรือเขตพื้นทีอื่น่เมื่อไดร้บัการรอ้งขอ 

(๓) ประสานกบัสว่นราชการและหน่วยงานทีเ่กี่ยวข้องในเขตพื้นที่ทีร่บัผดิชอบ 
รวมทัง้ประสานความรว่มมือกบัภาคเอกชนในการปฏบิตักิารปูองกนัและบรรเทาสาธารณภยัทุกขัน้ตอน 

/4.2 โครงสรา้ง... 
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๔.๒ โครงสรา้งและหน้าทีข่องกองอาํนวยการปูองกนัและบรรเทาสาธารณภยัองค์การบริหารสว่นตําบล 
โสกก่าม 

๔.๒.๑โครงสรา้งกองอํานวยการปูองกนัและบรรเทาสาธารณภยัองค์การบริหารส่วน 
ตาํบลโสกกา่ม ประกอบดว้ย 5 ฝุาย ไดแ้ก่ 

(๑) ฝุายอาํนวยการ ทาํหน้าที ่ อาํนวยการ ควบคุมกาํกบัดูแลในการปูองกนั 
และบรรเทาสาธารณภยัให้เป็นไปอยา่งมีประสทิธภิาพและประสทิธผิล รวมท ัง้วางระบบการตดิตามตดิตอ่สือ่สาร 
ในการ ปูองกนัและบรรเทาสาธารณภยัระหว่างกองอาํนวยการปูองกนัและบรรเทาสาธารณภยัทุกระดบั และฝุาย 
ทีเ่ก่ียวข้องให้การตดิต่อเป็นไปอยา่งรวดเร็วต่อเน่ืองและเชื่อถือไดต้ลอดเวลา 

(๒) ฝุายแผนและโครงการ ทําหน้าที ่เกีย่วกบังานการวางแผนการปูองกนัและ 
บรรเทาสาธารณภยั การพฒันาแผนงาน การพฒันาเกี ่ยวกบัการปูองกนัและบรรเทาสาธารณภยัในทุก 
ข ัน้ตอน งานตดิตามประเมินผล งานการฝึกซ้อมแผนฯ งานการจดัฝึกอบรมตา่ง ๆ และงานการจดัทาํโครงการ 
เกีย่วกบัการ ปูองกนัและบรรเทาสาธารณภยั 

(๓) ฝุายปูองกนัและปฏบิตักิาร ทาํหน้าที ่ตดิตามสถานการณ์ รวบรวมขอ้มูล 
ประเมนิสถานการณ์ทีอ่าจเกดิขึน้ วางมาตรการตา่ง ๆ ในการปูองกนัภยัมใิห้เกิดขึน้ หรือเกิดขึน้แลว้ใหไ้ดร้บั 
ความเสียหายน้อยทีสุ่ด จดัระเบียบแจง้เตือนภยัการช่วยเหลือประชาชนผูป้ระสบภยังานการขา่วการรกัษาความ 
ปลอดภยัและการปฏบิตักิารจติวิทยา 

(๔) ฝุายฟ้ืนฟูบูรณะ ทาํหน้าที ่สาํรวจความเสียหาย และความต้องการดา้น 
ตา่ง ๆ จดัทาํบญัชีผูป้ระสบภยั ประสานกบัทุกหน่วยงานทีเ่กี่ยวข้องกบัการสงเคราะห์ผูป้ระสบภยั เพื่อให้การ 
สงเคราะห์และฟ้ืนฟูคุณภาพชีวติท ัง้ทางด้านร่างกายและจิตใจแก่ผูป้ระสบสาธารณภยั พรอ้มท ัง้ดาํเนินการฟ้ืนฟู 
บูรณะสิง่ทีช่ํารุดเสียหายให้กลบัคืนสู่สภาพเดมิ หรือใกล้เคียงกบัสภาพเดมิให้มากทีสุ่ด 

(๕ ) ฝ ุ า ยประชาส ัมพ ัน ธ ์  ท ํ าห น ้ าท ี ่  เ ป็ น เ จ ้า หน ้ าท ี ่ เ  กี ่ยว ก ั
บการ ประชาสมัพนัธ์ 
เผยแพรค่วามรูเ้กี่ยวกบัการปูองกนัและบรรเทาสาธารณภยัและการแถลงขา่วข้อเท็จจรงิเกี่ยวกบั ความเสียหาย 
และความช่วยเหลือใหแ้ก่สือ่มวลชนและประชาชนทั่วไปได้ทราบ 

๔.๓ การบรรจุกาํลงั 

๔.๓.๑ ในภาวะปกต ิใช้กําลงัเจา้หน้าทีข่ององค์การบริหารส่วนตาํบลโสกก่ามเป็นหลกั 
๔.๓.๒ เมื่อคาดวา่จะเกดิหรือเกิดสาธารณภยัขึน้ในพ้ืนทีใ่ด ใหก้องอาํนวยการปูองกนั 

และบรรเทาสาธารณภยัเขา้ควบคุมสถานการณ์ ปฏบิตัหิน้าที ่ และเพือ่ช่วยเหลือประชาชนในพื้นทีโ่ดยเร็ว และ 
รายงานให้ผู้อาํนวยการอาํเภอเซกาทราบทนัที 

๕. สถานทีต่ ัง้ 
ต ัง้อยู ่ณ สาํนกังานองค์การบรหิารสว่นตาํบลโสกกา่ม อาํเภอเซกา จงัหวดับึงกาฬ 38150 

๖. แนวทางปฏบิตั ิ
เพื่อเตรียมการดา้นทรพัยากร ระบบการปฏบิตักิารและเตรียมความพรอ้มไวร้องรบั 

สถานการณ์ สาธารณภยัทีอ่าจเกดิขึน้ในพ้ืนทีร่บัผดิชอบ ไดอ้ยา่งมีประสทิธภิาพ หลกัการปฏบิตัิ ให้องค์การ 
บรหิารสว่นตาํบลโสกกา่ม และหน่วยงานทีเ่กี่ยวข้องจดัเตรียมและจดัหาทรพัยากรทีจ่าํเป็น เพื่อการปูองกนั 
และบรรเทาสาธารณภยัให้เหมาะสมกบัผลการประเมินความเสีย่งและความล่อแหลมของพื้นที่ รวมท ัง้การ 

/วางแนวการ... 
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วางแนวทางการ  ปฏบิตักิารให้พรอ้มเผชิญสาธารณภยัและดาํเนินการฝึกซ้อมตามแผนทีก่ําหนดอยา่ง 
สม่าํเสมอเป็นประจาํเพื่อให ้เกดิความพรอ้มในทุกด้านและทุกภาคสว่นในเขตพื้นทีต่าํบลโสกกา่ม 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
/หลกัการ... 
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หลกัการปฏบิตัแิละแนวทางการปฏบิตักิารองคก์ารบรหิารสว่นตําบลโสกกา่ม 

หลกัการปฏบิตั ิ แนวทางปฏบิตั ิ

1.  การปูองกนัและลดผลกระทบ 
1.1 การวเิคราะห์ความเสีย่งภยั 

 
 

 
1.2 การเตรียมการดา้นฐานข้อมูล 

และระบบสารสนเทศ 

 
 
 

 
๑.๓ การสง่เสรมิใหค้วามรูแ้ละสรา้ง 

ความ ตระหนกัดา้นการปูองกนัและ 
บรรเทาสาธารณภยั 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
1.4 การเตรียมการปูองกนัด้าน 

โครงสรา้ง และเครื่องหมายสญัญาณ 
เตือนภยั 

1.1.1 ประเมินความเสีย่งภยัและความล่อแหลมในเขตพ้ืนที ่
โดยพิจารณาจากข้อมูลสถิตกิารเกิดภยัและจากการวิเคราะห์   
ขอ้มูล สภาพแวดลอ้มตา่ง ๆ 
1.1.2 จดัทาํแผนทีเ่สีย่งภยัแยกตามประเภทภยั 

1.2.1 จดัทาํฐานข้อมูลเพื่อสนบัสนุนการบริหารจดัการสาธารณ 
ภยั 
1.2.2 พฒันาระบบเชื่อมโยงข้อมูลดา้นสาธารณภยัระหวา่ง  
หน่วยงานใหมี้ประสทิธิภาพและสามารถใช้งานได้รว่มกนั 
1.2.3 กระจายข้อมูลดา้นสาธารณภยัไปยงัหน่วยงานทีม่ีหน้าที่ 
ปฏบิตักิาร 

1.3.1 สนบัสนุนให้สือ่ประชาสมัพนัธ์ใหม้ีบทบาทในการรณรงค์ 
ประชาสมัพนัธ์เพื ่อปลูกฝังจ ิตสํานึกด้านความปลอดภยัอย่าง 
ตอ่เน่ือง 
1.3.2 เผยแพรแ่ละเสริมสรา้งความรูค้วามเขา้ใจแก่ประชาชน 
เกีย่วกบัความปลอดภยัในชีวิตประจาํวนั 
1.3.3 พฒันารูปแบบและเน้ือหาการรณรงค์ประชาสมัพนัธ์ให ้
ชดัเจนเขา้ใจงา่ย เหมาะสม เขา้ถงึกลุ่มเปูาหมายแตล่ะกลุม่ และ 
เป็นทีน่่าสนใจ 
1.3.4 ส ่งเสร ิมและสน ับสนุนให ้องค ์กรเคร ือข ่ายในการ 
ปูองกนั และบรรเทาสาธารณภยัทุกภาคส่วนท ั้งภาคร ฐั 
ภาคเอกชน และอาสาสมคัรต่าง ๆ  มีส่วนรว่มในการรณรงค์ในเรือ่ง 
ความปลอดภยัอยา่งต่อเน่ือง 

1.4.1 จดัหาพ้ืนทีร่องรบัน้ําและกกัเก็บน้ํา 
1.4.2 สร ้างอาคารหรือสถานที ่เพื ่อเป็นสถานที ่หลบภ ั
ย สาํหรบั พื้นทีท่ีก่ารหนีภยัทาํไดย้าก หรือไม่มีพื้นทีห่ลบภยัที ่
เหมาะสม 
1.4.3 ก่อสรา้ง/ปรบัปรุงเส้นทางเพื่อการส่งกําลงับาํรุง หรือ 
เส้นทางไปสถานทีห่ลบภยัใหใ้ช้การได้ 

 
/หลกัการ... 
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หลกัการปฏบิตัแิละแนวทางการปฏบิตักิารองคก์ารบรหิารสว่นตําบลโสกก่าม (ตอ่) 

 

หลกัการปฏบิตั ิ แนวทางปฏบิตั ิ

1.  การปูองกนัและลดผลกระทบ 
1.1 การวเิคราะห์ความเสีย่งภยั 

 
 

 
1.2 การเตรียมการดา้นฐานข้อมูล 

และระบบสารสนเทศ 
 
 
 
 
 

๑.๓ การสง่เสรมิใหค้วามรูแ้ละสรา้ง 
ความ ตระหนกัดา้นการปูองกนัและ 
บรรเทา สาธารณภยั 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1.4 การเตรียมการปูองกนัด้าน 
โครงสรา้ง และเครื่องหมายสญัญาณ 
เตือนภยั 

1.1.1 ประเมนิความเสีย่งภยัและความลอ่แหลมในเขตพื้นที ่
โดยพจิารณาจากข้อมูลสถิตกิารเกดิภยัและจากการ วเิคราะห์ 
ขอ้มูลสภาพแวดล้อมตา่ง ๆ 
1.1.2 จดัทาํแผนทีเ่สีย่งภยัแยกตามประเภทภยั 

1.2.1 จดัทาํฐานข้อมูลเพื่อสนบัสนุนการบริหารจดัการสาธารณ 
ภยั 
1.2.2 พฒันาระบบเชื่อมโยงข้อมูลดา้นสาธารณภยัระหวา่ง  
หน่วยงานใหมี้ประสทิธิภาพและสามารถใช้งานได้รว่มกนั 
1.2.3 กระจายข้อมูลดา้นสาธารณภยัไปยงัหน่วยงานทีม่ีหน้าที่ 
ปฏบิตักิาร 

 
1.3.1 สนบัสนุนใหสื้อ่ประชาสมัพนัธ์ใหม้ีบทบาทในการรณรงค์ 
ประชาสมัพนัธ์เพื ่อปลูกฝังจิตสํานึกด้านความปลอดภยัอย่าง 
ตอ่เน่ือง 
1.3.2 เผยแพรแ่ละเสริมสรา้งความรูค้วามเขา้ใจแก่ประชาชน 
เกีย่วกบัความปลอดภยัในชีวิตประจาํวนั 
1.3.3 พฒันารูปแบบและเน้ือหาการรณรงค์ประชาสมัพนัธ์ให ้
ชดัเจนเข้าใจง่าย เหมาะสม เขา้ถงึกลุ่มเปูาหมายแตล่ะกลุ่ม 
และเป็นทีน่่าสนใจ 
1.3.4 ส่งเสรมิและสนบัสนุนให้องค์กรเครือข่ายในการปูองกนั 
และบรรเทาสาธารณภ ยัทุกภาคส่วนท ั้งภาคร ฐั ภาคเอกชน 
และอาสาสมคัรต่าง ๆ มีส่วนร่วมในการรณรงค์ในเรื ่องความ 
ปลอดภยัอย่างตอ่เน่ือง 

1.4.1 จดัหาพ้ืนทีร่องรบัน้ําและกกัเก็บน้ํา 
1.4.2 สรา้งอาคารหรือสถานทีเ่พื่อเป็นสถานทีห่ลบภยั สาํหรบั 
พื้นที ่ที ่การหนีภยัทําได้ยาก หรือไม่มีพื้นทีห่ลบภยัที ่ เหมาะสม 
1.4.3 ก่อสรา้ง/ปรบัปรุงเส้นทางเพื่อการส่งกําลงับาํรุง  หรือ 
เส้นทางไปสถานทีห่ลบภยัใหใ้ช้การได้ 

 
/หลกัการ (2)… 
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หลกัการปฏบิตัแิละแนวทางการปฏบิตักิารองคก์ารบรหิารสว่นตําบลโสกก่าม (ตอ่) 

 

หลกัการปฏบิตั ิ แนวทางปฏบิตั ิ

2.  การเตรียมความพรอ้ม 
2.1 ดา้นการจดัระบบปฏบิตักิารฉุกเฉิน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
2.2 ดา้นบุคลากร 

 
 
 
 
 
 

 
2.3 ดา้นเครื่องจกัรกล ยานพาหนะ 

วสัดุ อุปกรณ์ เครื่องมือเครื่องใช้ และ 
พลงังาน 

2.1.1 จดัทาํคูมื่อและจดัทาํแผนปฏบิตักิารฉุกเฉินและแผน 
สาํรอง ของหน่วยงาน และมีการฝึกซ้อมแผน 
2.1.2 จดัเตรียมระบบการตดิต่อสือ่สารหลกัและสือ่สารสาํรอง 
2.1.3 กําหนดแนวทางการประชาสมัพนัธ์ข่าวสารแก่ประชาชน 
และเจ้าหน้าที ่
2.1.4 จดัเตรียมระบบการแจง้เตือนภยัและส่งสญัญาณเตือนภยั 
ให้ประชาชนและเจ้าหน้าทีไ่ด้รบัทราบลว่งหน้า 
2.1.5 
จ ดัเตรียมเส ้นทางอพยพและจ ดัเตรียมสถานที ่ 
ปลอดภยั สาํหรบัคนและสตัว์เลี้ยง 
2.1.6 กําหนดมาตรการรกัษาความปลอดภยั  ความสงบ 
เรียบรอ้ย รวมท ัง้การควบคุม การจราจรและการสญัจรภายใน 
เขตพ้ืนที ่
2.1.7 จดัระบบการดูแลสิ ่งของบริจาคและการสงเคราะห์ 
ผูป้ระสบภยั 
2.1.8 จดัทาํบญัชีรายช่ือคนทีต่้องช่วยเหลือเป็นกรณีพเิศษ 

2.2.1 จดัเตรียมเจา้หน้าทีที่ร่บัผดิชอบงานปูองกนั 
และบรรเทาสาธารณภยัและกําหนดวิธีการปฏบิตัติามหน้าทีแ่ละ 
ข ัน้ตอนตา่ง ๆ 
2.2.2 วางระบบการพฒันาศกัยภาพและการฝึกอบรม 
บุคลากร ดา้นการปูองกนัและบรรเทาสาธารณภยั 
2.2.3 จดัทาํบญัชีผูเ้ชีย่วชาญเฉพาะดา้นตา่ง ๆ หรือเจา้หน้าที ่
จาก หน่วยงานและองค์กรทีเ่กีย่วข้อง 

2.2.4 การเสรมิสรา้งศกัยภาพชุมชนดา้นการปูองกนัและ 
บรรเทาสาธารณภยัโดยการฝึกอบรมประชาชน 

 
2.3.1 จดัเตรียมเครื่องจกัรกลยานพาหนะ เครื่องมือวสัดุอุปกรณ์ 
ทีจ่าํเป็นให้พรอ้มใช้งานได้ทนัที 
2.3.2 จดัทาํบญัชีเครื่องจกัรกล ยานพาหนะเครื่องมือ วสัดุ 
อุปกรณ์ของหน่วยงาน ภาคีเครือขา่ยทุกภาคส่วน 
2.3.3 พฒันาเครื่องจกัรกล เครือ่งมือ วสัดุอุปกรณ์ดา้นสาธารณ 
ภยัใหท้นัสมยั 

/หลกัการ (2.3) … 



-9- 

หลกัการปฏบิตัแิละแนวทางการปฏบิตักิารองคก์ารบรหิารสว่นตําบลโสกก่าม (ตอ่) 

 

หลกัการปฏบิตั ิ แนวทางปฏบิตั ิ

2.3 ดา้นเครือ่งจกัรกล 
ยานพาหนะ วสัดุ อุปกรณ์ 
เครื่องมือเครื่องใช้ และพลงังาน 
(ตอ่) 

 
๒.๔ ด้านการเตรียมรบั 
สถานการณ์ 

2.3.4 จดัหาเครื่องมือและอุปกรณ์ทีจ่ําเป็นพ้ืนฐานสําหรบัชุมชน 
2.3.5 จดัเตรียมระบบเตือนภยั 

2.3.6 จดัหาน้ํามนัเช้ือเพลิงสาํรอง/แหล่งพลงังานสาํรอง 

2.4.1 จดัประชุมหน่วยงานทีเ่ก่ียวข้องกบัการปูองกนัและบรรเทา 
สาธารณภยั เช่น สถานพยาบาล ไฟฟูา ประปา ผู้นําชุมชน ฯลฯ 
2.4.2 มอบหมายภารกจิความรบัผดิชอบใหแ้ก่หน่วยงานนั้น 
2.4.3 กําหนดผู้ประสานงานทีส่ามารถตดิต่อไดต้ลอดเวลาของ 
หน่วยงาน 

 

การปฏบิตัใินภาวะฉุกเฉนิ 
วตัถุประสงค์ 

๑.  เพื่อดาํเนินการระงบัภยัทีเ่กิดขึน้ใหยุ้ตลิงโดยเร็ว หรือลดความรุนแรงของภยัที่ 
เกิดขึน้ โดยการประสานความรว่มมือจากทุกภาคสว่น 

๒. เพื่อรกัษาชีวติ ทรพัย์สนิ และสภาวะแวดลอ้มทีไ่ดร้บัผลกระทบจากการเกดิภยัพิบตั ิ
หลกัการปฏบิตั ิ

คณะกรรมการปูองกนัและบรรเทาสาธารณภยัหมูบ่า้น/ชุมชน กองอาํนวยการปูองกนั 
และบรรเทาสาธารณภยัองค์การบรหิารส่วนตาํบลโสกกา่ม หรือกองอาํนวยการปูองกนัและบรรเทาสาธารณ 
ภยัอาํเภอเซกาและหน่วยงานทีเ่กี่ยวข้อง ดําเนินการตามข ัน้ตอนและวิธีปฏบิตั ิดงัน้ี 

๑. กรณีเมื่อเกดิสาธารณภยั ระดบัหมู่บ้าน/ชุมชน 

หลกัการปฏบิตัแิละแนวทางการปฏบิตักิารองคก์ารบรหิารสว่นตําบลโสกกา่ม 
กรณีเมือ่เกดิสาธารณภยั ระดบัหมูบ่า้น/ชุมชน 

หลกัการ 
ปฏบิตั ิ

แนวทางปฏบิตั ิ

1. การแจ้งเหตุ 1.1 ประชาชน / อาสาสมคัร / คณะกรรมการฯ ฝุายแจ้งเตือนภยั แจง้เหตุให้ 
ประธานคณะกรรมการปูองกนัและบรรเทาสาธารณภยั หมูบ่า้น / ชุมชน และ 
ผูอ้าํนวยการท้องถิ่น / ผู้ทีผู่้อาํนวยการ ท้องถิ่นมอบหมายทราบทางโทรศพัท์ 
- โทรศพัท์สายดว่น 097-140278-8 

/หลกัการ... 
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หลกัการปฏบิตัแิละแนวทางการปฏบิตักิารองคก์ารบรหิารสว่นตําบลโสกกา่ม 
กรณีเมือ่เกดิสาธารณภยั ระดบัหมูบ่า้น/ชุมชน (ตอ่) 

หลกัการปฏบิตั ิ แนวทางปฏบิตั ิ

2. การระงบัเหตุ คณะกรรมการปูองกนัและบรรเทาสาธารณภยัหมูบ่า้น/ ชุมชน/ อปพร./ 
มสิเตอร์เตือนภยั/ OTOS/ อาสาสมคัร ตา่ง ๆ เขา้ระงบั เหตุ ตามแผน 
ปูองกนัและบรรเทาสาธารณภยัชุมชน 

3. การประสานหน่วยงานตา่ง ๆ 3.1 กรณีผูบ้าดเจ็บใหป้ระสานสถานพยาบาลในพื้นที ่ /ขา้งเคียง - 
โทรศพัท์สายดว่น 081-708074-1 / 098-584460-2 หรือ กรณี 
ฉุกเฉินโทร 1669 
- กรณีเกินศกัยภาพของหมูบ่า้น/ชุมชนในการระงบัภยั ใหป้ระธาน 
คณะกรรมการปูองกนัและบรรเทาสาธารณภยัหมูบ่า้น/ชุมชน รายงานต่อ 
ผูอ้าํนวยการทอ้งถิน่ เพือ่ขอความช่วยเหลือ 

 
๒. กรณีสาธารณภยัรุนแรงเกินกว่าระดบัหมู่บ้าน/ชุมชน จะควบคุมได้ 

หลกัการปฏบิตัแิละแนวทางการปฏบิตักิารองคก์ารบรหิารสว่นตําบลโสกกา่ม กรณีสาธารณภยั 
รุนแรง เกนิกวา่ระดบัหมูบ่า้น/ชุมชน จะควบคุมได ้

หลกัการปฏบิตั ิ แนวทางปฏบิตั ิ

1. การจดัต ัง้ศูนย์อาํนวยการเฉพาะกจิฯ ผูอ้ํานวยการท้องถิน่ออกคาํสั่งต ัง้ศูนย์อํานวยการเฉพาะกจิ 

2. การเฝูาระวงั ตดิตาม และรบัแจ้งเหตุ 
๒๔ ชั่วโมง 

จดัเวรเฝูาระวงัติดตามสถานการณ์ 

3. แจง้ขา่วเตือนภยั 3.1 แจ้งผู้ประสานงานของหน่วยงานท่ีเก่ียวข้องทราบ 
3.2 แจ้งผ่านทางส่ือต่าง ๆ  
3.3 ออกประชาสมัพนัธ์เสียงตามสาย 

4. การระงบัเหตุ ผู้อํานวยการท้องถ่ินเข้าพ้ืนที ่ และตัง้ศูนย์บญัชาการเหตุการณ์ในทีเ่กิด 
เหตุ เพ่ือเป็นจุดสั่งการ พรอ้มจดับุคลากร เคร่ืองมือ เคร่ืองใช้ อุปกรณ์ 
และยานพาหนะในการระงบัเหตุ 

5. การช่วยเหลือผู้ประสบภยั 5.1 ปฏิบตักิารคน้หา และช่วยเหลือผู้ประสบภยั 
5.2 ปฐมพยาบาลผู้ประสบภยัทีเ่จ็บปุวยเพ่ือส่งไปรกัษาตวัใน  
โรงพยาบาลต่อไป 
5.3 จดัหาปจัจยัสีใ่หแ้ก่ผู้ประสบภยั 
5.4 ใหก้ารสงเคราะห์ผู้ประสบภยั 

/หลกัการ (6.)… 
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หลกัการปฏบิตัแิละแนวทางการปฏบิตักิารองคก์ารบรหิารสว่นตําบลโสกกา่ม กรณีสาธารณภยั 
รุนแรง เกนิกวา่ระดบัหมูบ่า้น/ชุมชน จะควบคุมได(้ตอ่) 

หลกัการปฏบิตั ิ แนวทางปฏบิตั ิ

6. การรายงานสถานการณ์ จดัเตรียมเจ้าหน้าที ่เพื ่อรายงานสถานการณ์ให้กองอํานวยการ 
ปูองกนัและบรรเทาสาธารณภยัอําเภอ และกองอาํนวยการปูองกนั 
และบรรเทาสาธารณภยัจงัหวดัทราบ จนกระท ั่งสถานการณ์ภยั 
สิน้สุด 

7. การประสานงานกบัหน่วยงานตา่ง 
ๆ 

กรณีต้องขอรบัการสนบัสนุนจากกองอาํนวยการปูองกนัและ บรรเทา 
สาธารณภยั อปท. ขา้งเคียง / สว่นราชการ ตา่ง ๆ ในพื้นที่ / 
องค์กรสาธารณกุศล ภาคเอกชน หรือ กองอาํนวยการปูองกนัและ 
บรรเทาสาธารณภยัระดบัเหนือขึน้ไป 
อปท.ขา้งเคียง 
อบต.บา้นต้อง 042-490811 
เทศบาลบงึงาม 042-416025 
กองอํานวยการปูองกนัและบรรเทาสาธารณภยัระดบัเหนือขึน้ไป 
ทีว่า่การอาํเภอเซกา 06-3304-030-6 
ส ําน ักงานป ูองก ันและบรรเทาสาธารณภ ัยจ ังหว ัดบ ึงกาฬ   
042-492521 ถงึ 22 

8. การอพยพ เมื่อสถานการณ์เลวรา้ยและจาํเป็นต้องอพยพ ใหด้าํเนินการ 
อพยพ เคลือ่นยา้ยอยา่งเป็นระบบ 

9. การส่งต่อการควบคุมสถานการณ์ กรณีสถานการณ์รุนแรงเกินกวา่ศกัยภาพของท้องถ่ินจะรบั 
สถานการณ์ได ้ ใหร้ายงานต่อผูอ้าํนวยการอาํเภอ เพื่อสง่มอบการ 
ควบคุมสถานการณ์ตอ่ไป 

 
3. การอพยพ 

วตัถุประสงค์ 

เพ่ือเป็นการรกัษาความปลอดภยัในชีวติและทรพัย์สนิของประชาชนและของรฐั 

และสามารถดําเนินการอพยพเคลือ่นย้ายใหเ้ป็นไปอยา่งมีระบบ สามารถระงบัการแตกตืน่เสียขวญัของ 
ประชาชน ไปสู่สถานทีป่ลอดภยัไดอ้ยา่งมีประสทิธภิาพ และเพื่อเป็นการเคลื่อนยา้ยสว่นราชการมาอยูใ่นเขต 
ปลอดภยัและสามารถให้การบรกิารประชาชนได้ 

/หลกัการ... 
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หลกัการปฏบิตั ิ
1. การเตรียมการอพยพ 

หลกัการปฏบิตัแิละแนวทางการปฏบิตักิารองคก์ารบรหิารสว่นตําบลโสกกา่ม 
ในการเตรยีมการอพยพ 

หลกัการปฏบิตั ิ แนวทางปฏบิตั ิ

1. จดัทาํแผนอพยพในพื้นทีเ่สีย่งจากสา 
ธารณภยั 

ประชุมผู้ทีเ่กีย่วข้อง 

2. เตรียมการเกีย่วกบัการอพยพ ประชุมและสาํรวจสถานที ่
- สถานทีป่ลอดภยัสาหรบัการอพยพประชาชนและ 
สตัว์เลี้ยง - เส้นทางหลกั และสาํรองสาํหรบัอพยพ 
- ปูายแสดงสญัญาณเตือนภยั ปูายบอกเส้นทางอพยพทัง้ 
เสน้ทาง หลกัและเสน้ทางรอง 
- จดัเตรียมเครื่องมืออุปกรณ์ ยานพาหนะ ทีจ่าํเป็นตอ่การ 
อพยพ 
- จดัลาํดบัความสาํคญัของการอพยพ โดยจดัแบง่ประเภท 
ของ บุคคลตามลาํดบัความสําคญัเรง่ด่วน 
- กาํหนดจุดนดัหมายประจาํชุมชนและพื้นทีร่องรบัการ 
อพยพ 
- จดัทาํคูม่ือการอพยพจากสาธารณภยัทีส่ ัน้ งา่ยต่อการ 
ทาํความ เขา้ใจให้ประชาชนไดศ้กึษา 

3. จดัเตรียมสรรพกาํลงัหน่วยปฏบิตักิาร 
ฉุกเฉินหรือหน่วยอพยพ 

ทบทวนและฝึกซอ้มแผนอยา่งสม่าํเสมอ 

4. จดัประชุมหรืออบรมให้ความรูใ้นการ 
ช่วยเหลือตวัเองเม่ืออยู่ในภาวะฉุกเฉิน 

ประชุมหรือฝึกอบรม 

5. ทบทวนและฝึกซ้อมแผนระบบเตือนภยั 
และแผนอพยพ ประเมนิเพื่อให ้สามารถ 
ประยุกต์ใช้ตอ่ไป 

ฝึกซ้อมแผนทัง้แบบปฏบิตักิารบนโตะ๊ และแบบปฏบิตักิาร 
จรงิ 

6. ตรวจสอบการท างานระบบสือ่สาร - ตดิต่อกบัผูม้ีวิทยุสือ่สาร / หรือผู้มีโทรศพัท์มือถือเพื่อเขา้ 
รว่มใน การแจ้งเตือนภยั 

- ฝึกซอ้มแผนอพยพ 

7. แจง้ประชาชนทีอ่าศยัและทาํงานใน พื้นที ่
เสีย่งภยั วา่มีความเสีย่งตอ่ภยั ประเภทใดใน 
หมู่บา้น/ชุมชน เช่น อุทกภยั อคัคีภยั วาตภยั 

การประชุมหมู่บา้น/ชุมชน 

/2. การจดัระเบียบ... 
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2. การจดัระเบียบสถานทีอ่พยพและการรกัษาความปลอดภยั 

หลกัการปฏบิตัแิละแนวทางการปฏบิตักิารองคก์ารบรหิารสว่นตําบลโสกกา่ม 
ในการจดัระเบยีบสถานทีอ่พยพและการรกัษาความปลอดภยั 

หลกัการปฏบิตั ิ แนวทางปฏบิตั ิ

1. การจดัเตรียมสถานที ่
ปลอดภยั 

- จดัเตรียมพ้ืนทีใ่ห้เหมาะสมกบัจาํนวนผู้อพยพ และสตัว์เล้ียง 
– จดัเตรียมและดูแลความสะอาดของห้องนํ ้า  อาหาร นํ ้าดื ่ม 
และ สิง่แวดล้อมให้ถูกสุขลกัษณะ 
- จดัเตรียมระบบสาธารณูปโภคพ้ืนฐาน 
- จดัระเบียบพื้นทีอ่พยพ โดยแบง่พื้นทีใ่ห้เป็นสดัสว่นเป็นกลุม่ ครอบครวั 
หรือกลุ่มชุมชน 
-  จดัทาํแบบฟอร์มลงทะเบียนผู้อพยพ เพื่อเป็นการตรวจสอบ จํานวน 
ผูอ้พยพ 
- จดัหาสถานทีป่ลอดภยัแห่งอืน่ไวร้องรบัในกรณีพ้ืนทีไ่ม่เพียงพอ 

2. การรกัษาความปลอดภยั จดัระเบียบเวรยามท ัง้ในสถานทีอ่พยพ และบา้นเรือนของผู้อพยพ 

3. การดาํเนินการอพยพขณะเกดิภยั 

หลกัการปฏบิตัแิละแนวทางการปฏบิตักิารองคก์ารบรหิารสว่นตําบลโสกกา่ม 
ในการดําเนนิการอพยพขณะเกดิภยั 

หลกัการปฏบิตั ิ แนวทางปฏบิตั ิ

1. เรียกประชุมกองอาํนวยการปูองกนั และบรรเทาสาธารณภยั 
หมูบ่้าน/ชุมชน เมือ่ไดร้บัข้อมูลแจง้เตือนจากอาํเภอ / หมูบ่า้น / 
ขอ้มูลเครือ่งวดัปรมิาณนํ้าฝน / มสิเตอร์เตือนภยั 

เรียกประชุมกองอํานวยการปูองกนัและ 
บรรเทาสาธารณภยั องค์การบรหิารสว่น 
ตาํบลโสกกา่ม 

2. ตรียมความพรอ้ม / เตรียมพรอ้ม ระบบเตือนภยัท ัง้หมด 
(สญัญาณเตือนภยั วทิยุสือ่สาร โทรศพัท์มือถือ หรือระบบ เตือน 
ภยัทีมี่อยูใ่นทอ้งถิน่) 

เตรียมและตรวจสอบอุปกรณ์ 

3. ตดิตามสถานการณ์จากทางราชการ สือ่มวลชนและ 
อาสาสมคัรเตือนภยั 

ส ั่งการในระหวา่งการประชุมกอง 
อาํนวยการปูองกนัและบรรเทา สาธารณ 
ภยัองค์การบริหารส่วนตาํบลโสกก่าม 

/หลกัการ (ตอ่)... 
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หลกัการปฏบิตัแิละแนวทางการปฏบิตักิารองคก์ารบรหิารสว่นตําบลโสกกา่ม 
ในการดําเนนิการอพยพขณะเกดิภยั (ตอ่) 

หลกัการปฏบิตั ิ แนวทางปฏบิตั ิ

4. ตรวจสอบขอ้มูลทีจ่าํเป็นในพ้ืนทีที่ป่ระสบภยั - บญัชีรายช่ือผู้อพยพ 
- บญัชีจาํนวนและชนิดของสตัว์เล้ียงทีจ่ะอพยพ 
- ยานพาหนะ 
- อาหารทีส่าํรองไวส้าํหรบัคนและสตัว์เล้ียง 

5. ตรวจสอบระบบเครือขา่ยการเตือน ภยั ตรวจสอบสญัญาณวิทยุสือ่สาร 

6. จดัเตรียมสถานทีป่ลอดภยัรองรบัผู้ อพยพและสตัว์เล้ียง ประสานกบัผู้ดูแลสถานที ่

 
เมือ่สถานการณ์เลวรา้ยและจําเป็นตอ้งอพยพ 

หลกัการปฏบิตั ิ แนวทางปฏบิตั ิ

1. ออกประกาศเตือนภยัเพือ่อพยพ ฝุายเฝูาระวงัและแจ้งเตือนภยัและฝุายสือ่สารของคณะกรรมการ 
ปูองกนัและบรรเทาสาธารณภยัหมูบ่า้น / ชุมชน ออกประกาศ เตือน 
ภยัเพือ่อพยพให้สญัญาณเตือนภยัและประกาศอพยพ เช่น เสียง 
ตามสาย วิทยุหอกระจายขา่วโทรโข่ง นกหวีด หรือ สญัญาณเสียง / 
สญัลกัษณ์ตา่ง ๆ ทีก่าํหนดให้เป็นสญัญาณเตือนภยั 
ประจาํชุมชน / หมู่บ้าน 

2. ส่งฝุายอพยพไปยงัจุดนดัหมาย / 
จุด รวมพล เพือ่รบัผู้อพยพหรือตาม 
บา้นทีม่ี ผูปุ้วย คนชรา เด็ก และสตัว์ 
เล้ียง 

ส ั่งการในระหวา่งการประชุมกองอาํนวยการปูองกนัและบรรเทา สา 
ธารณภยั 

3. การดูแลความปลอดภยับา้นเรือน 
ผู ้อพยพ 

จดัเวรออกตรวจตราความเรียบรอ้ยในพ้ืนทีป่ระสบภยั 

 
/4.การดาํเนินการ... 
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4. การดาํเนินการอพยพเมือ่ภยัสิน้สุด 

หลกัการปฏบิตัแิละแนวทางการปฏบิตักิารองคก์ารบรหิารสว่นตําบลโสกกา่ม 
ในการดําเนนิการอพยพเมือ่ภยัสิน้สุด 

หลกัการปฏบิตั ิ แนวทางปฏบิตั ิ

1. ตรวจสอบพ้ืนทีป่ระสบภยั สาํรวจความเสียหายของพ้ืนทีป่ระสบภยั รวมท ัง้ 
บา้นเรือนของ ผูเ้สียหาย 

2. ตรวจสอบสภาพถนนทีใ่ช้เป็นเสน้ทาง 
อพยพ 

ตรวจสอบสภาพถนนและยานพาหนะ 

3 . แจง้แนวทางการอพยพกลบัให้ ประชาชน 
ไดร้บัทราบ 

ประชุมผูเ้กีย่วขอ้ง 

4. ตรวจสอบความพรอ้มของประชาชน ใน 
การอพยพกลบั 

จดัการประชุมทีส่ถานทีที่ผู่อ้พยพพกัอาศยั 

5. ดาํเนินการอพยพประชาชนกลบั บา้นเรือน ช้ีแจงในทีป่ระชุมและดําเนินการอพยพประชาชนกลบั 
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ข ัน้ตอนการดําเนนิงานดา้นการช่วยเหลอืเหตุสาธารณภยักรณีฉุกเฉนิองคก์ารบรหิารสว่นตําบลโสกกา่ม 
 

 

 

 
รวม 4 ข ัน้ตอน ปฏบิตัทินัทีทีไ่ดร้บัเหตุ 
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ข ัน้ตอนการดําเนนิงาน ดา้นการสนบัสนุนนํา้อุปโภค - บรโิภค 
 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 
รวม 6 ข ัน้ตอน 180 นาที (3 ชั่วโมง)  
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ข ัน้ตอนการปฏบิตังิานพนกังานขบัรถบรรทกุนํา้ กรณีสง่นํา้อุปโภค - บรโิภค 
 

 
 

 

 

 
 

 

 
 

 

 

 
 

 
รวม 3 ข ัน้ตอน 150 นาที (2 ชั่วโมง 30 นาที) 
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ข ัน้ตอนการปฏบิตังิานพนกังานขบัรถบรรทกุนํา้อเนกประสงค ์
 

 

 

 

 
 

 
รวม 3 ข ัน้ตอน ปฏบิตังิานทนัทีทีไ่ด้รบัคาํส ั่งจากผู้บงัคบับญัชา 
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ข ัน้ตอนการปฏบิตังิาน หนว่ยปฏบิตังิานระบบการแพทยฉุ์กเฉนิ 

 

 

 
รวม 4 ข ัน้ตอน ปฏบิตังิานทนัทีทีไ่ด้รบัคาํส ั่งจากศูนย์ส ั่งการ 
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ข ัน้ตอนการปฏบิตังิาน การช่วยเหลอืเยยีวยาผูป้ระสบภยัพบิตักิรณีฉุกเฉนิ 

ข ัน้ตอนการปฏบิตังิาน 
การช่วยเหลอืเยยีวยาผูป้ระสบภยัพบิตักิรณีฉุกเฉนิ 

 
รบัเรือ่งรอ้งทุกข ์ ประชุม คกก. พจิารณาให ้

ความช่วยเหลอื 
(60 นาท)ี 

เสนอหวัหนา้สํานกัปลดั อบต. 
(5 นาท)ี 

 

 
 

 

 
 

 

 

 

 

 
แจง้คณะกรรมการ 
ตรวจสอบขอ้เท็จจรงิ 

(10 นาท)ี 
 

 
รวม 12 ข ัน้ตอน ระยะเวลาดําเนินการ 90 วนั นบัตัง้แตว่นัเกิดสาธารณภยั 
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ข ัน้ตอนการปฏบิตังิาน การระงบัเหตุอคัคภียั 

 

 
รวม 3 ข ัน้ตอนกรณีเกดิเหตุนอกพื้นที่ 5 ข ัน้ตอน กรณีเกิดเหตุในพ้ืนทีร่บัผดิชอบ 
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กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
1. พระราชบัญญัติป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย พ.ศ. 2550 
2. กฎกระทรวง กำหนดหลักเกณฑ์และวิธีการชดเชยความเสียหายแก่ผู้เสียหาย จากการบำบัดภยันตรายจากสาธารณภัย 

พ.ศ. 2554 
2.1 ประกาศกรมป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย เรื่อง การกำหนดแบบรายงาน ความเสียหาย แบบคำร้องขอและใบรับคำ

ขอตามกฎกระทรวงกำหนดหลักเกณฑ์ และวิธีการชดเชย ความเสียหายแก่ผู้เสียหายจากการบำบัดภยันตรายจากสาธารณภัย พ.ศ. 
2554 

3. ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑ์เกี่ยวกับการออกหนังสือรับรองกรณีผู้ประสบภัย หรือเจ้าของ หรือผู้
ครอบครองทรัพย์สินร้องขอหลักฐาน เพื่อรับการสงเคราะห์ หรือบริการอื่นใด พ.ศ. 2552 

3.1 ประกาศกรมป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย เรื่อง แบบหนังสือรับรองผู้ประสบภัย 
4. ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑ์การแต่งตั้ง และการปฏิบัติหน้าที่ของเจ้าพนักงานป้องกันและบรรเทาสา

ธารณภัย พ.ศ. 2553 
4.1 ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑ์การแต่งตั้ง และการปฏิบัติหน้าที่ของเจ้าพนักงานป้องกันและบรรเทาสา

ธารณภัย (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2564 
4.2 ประกาศกรมป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย เรื่อง การกำหนดหลักสูตรและการรับรองหลักสูตรการฝึกอบรมเพ่ือ

แต่งตั้งเป็นเจ้าพนักงานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย ลงวันที่ 29 ตุลาคม 2553 
4.3 ประกาศกรมป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย เรื่อง การกำหนดหลักสูตรและการรับรองหลักสูตรการฝึกอบรมเพ่ือ

แต่งตั้งเป็นเจ้าพนักงานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย (เพ่ิมเติม) ฉบับที่ 1 ลงวันที่ 27 กรกฎาคม 2555 
4.4 ประกาศกรมป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย เรื่อง การกำหนดหลักสูตรและการรับรองหลักสูตรการฝึกอบรมเพ่ือ

แต่งตั้งเป็นเจ้าพนักงานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย (เพ่ิมเติม) ฉบับที่ 2 ลงวันที่ 1 กรกฎาคม 2556 
4.5 ประกาศกรมป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย เรื่อง การกำหนดหลักสูตรและการรับรองหลักสูตรการฝึกอบรมเพ่ือ

แต่งตั้งเป็นเจ้าพนักงานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย (เพ่ิมเติม) ฉบับที่ 3 ลงวันที่ 9 มิถุนายน 2559 
4.6 ประกาศกรมป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย เรื่อง การกำหนดหลักสูตรและการรับรองหลักสูตรการฝึกอบรมเพ่ือ

แต่งตั้งเป็นเจ้าพนักงานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย (เพ่ิมเติม) ฉบับที่ 4 ลงวันที่ 26 มีนาคม 2564 
5. ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยเครื่องแบบ เครื่องหมาย และบัตรประจำตัว เจ้าพนักงานป้องกันและบรรเทาสา

ธารณภัย พ.ศ. 2554 
5.1 ประกาศกรมป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย เรื่อง รูปเครื่องแบบ ส่วนของเครื่องแบบ เครื่องหมาย เจ้าพนักงาน

ป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 
6. ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยกิจการอาสาสมัครป้องกันภัยฝ่ายพลเรือน พ.ศ. 2553 
7. ระเบียบกรมป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย ว่าด้วยเสื้อปฏิบัติการนอก เครื่องแบบ พ.ศ. 2564 
8. ระเบียบกรมป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย ว่าด้วยเครื่องหมายเชิดชูเกียรติสำหรับผู้ปฏิบัติหน้าที่หรือช่วยเหลือด้าน

การป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย พ.ศ. 2565 
 
 
 
 
 
 

 

 



 

 

 

ใบคํํารอ้งท ัว่ไป 

วนัที ่................... เดือน ...................................... พ.ศ. ................. 
 

เรื่อง ............................................................................................... 
 

เรียน นายกองค์การบริหารส่วนตาํบลโสกกา่ม 

ข้าพเจ้า................................................................................. อยู่บ้านเลขที ่.............. หมู่ท่ี 

................... ตําบล........................... อาํเภอ ............................... จงัหวดั .................................... 

โทรศพัท์………………............... 

มีความประสงค์   ............................................................................................................................................ 

................................................................................................................................................................................. 

................................................................................................................................................................................. 

................................................................................................................................................................................. 

................................................................................................................................................................................. 

................................................................................................................................................................................. 

................................................................................................................................................................................. 

................................................................................................................................................................................. 

................................................................................................................................................................................. 
ขอแสดงความนบัถือ 

 
ลงชื่อ ............................................................ 

( ...................................... ) 

ผูยื้น่คาํรอ้ง 



 

 



 

แบบสมัภาษณ์สอบขอ้เท็จจรงิผูป้ระสบภยั (รหสั. ............. ) 
ประเภทภยั ..................................................... วนัทีเ่กิดภยั ...................................................................... 

 

 
1. ชือ่-สกุล (หวัหน้าครอบครวัผู้ประสบภยั) ..................................................................................... 

เลขบตัรประชาชน ................................................................ โทรศพัท์ ...................................................... 

2. ทีอ่ยู่ตามบตัรประชาชน เลขที ่............... หมู่ที ่........ ต˚าบล.......................................................... 

อ˚าเภอ................................................. จงัหวดั........................................ อาชีพ........................................ 

3. ทีอ่ยู่ผูป้ระสบภยั (.....) บา้นเลขที ่............... ( ... ) บา้นไม่มีเลขที ่(ต้องมีหนงัสือรบัรองบ้านไมมี่เลขที)่ 

หมู่ที.่.......... ต˚าบล .................................. อ˚าเภอ .................................. จงัหวดั ....................................... 

4. กรรมสทิธิใ์นบา้นทีป่ระสบภยั (......) บา้น/ทีด่นิของผูป้ระสบภยั  ( .... ) บา้นของผูป้ระสบภยั/ทีด่นิ 

ผูอ้ื่น (ระบุ) ......................................................... ( .... ) บา้นเช่า (ต้องมีสญัญาเช่า หรือหนงัสือรบัรองบา้นเช่า) 

(.....) อื่นๆ ................................................................. 

5. สภาพเดมิของบา้นทีป่ระสบภยั บ้าน ......... ชัน้ วสัดุตวับา้น ......................................................... 

วสัดุหลงัคา ............................................................ อืน่ๆ ........................................................................... 

6. สมาชิกทีพ่กัอาศยัประจ˚าในครอบครวัของผู้ประสบภยั รวมทัง้สิน้................. คน ไดแ้ก่ 
 

ล˚า 

ดบั 

ชือ่-สกุล 

สมาชกิทีอ่าศยัประจ˚าในครอบครวั 

อายุ เกีย่วขอ้งกบั 

หวัหน้า คค. 

อาชีพ 

ผู้ประสบภยั 

การ 

ศึกษา 

รายได้ 

ต่อเดือน 

เสีย 

ชีวิต 

บาด 

เจ็บ 

หมายเหตุ 

1          

2          

3          

4          

5          

6          

7          

8          

9          

10          

11          

12          

13          

14          

ข้าพเจ้า (ผู้แจ้ง)................................................ เลขประจ˚าตวัประชาชน ................................................... 

ทีอ่ยู่ตามบตัรประชาชน เลขที.่............... หมู่ที ่.......... ต˚าบล .............................. อ˚าเภอ ........................... 

จงัหวดั ............................. โทรศพัท์ .................................. เกีย่วข้องเป็น ...................... กบัผูป้ระสบภยั 
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7. ความเดือดรอ้นเสียหายจากภยัพิบตัิ และการพิจารณาช่วยเหลือ (ให้ใส่วงเงินมูลคา่ความเสียหายให้ครบถ้วน) 
 

รายการ 

(เป็นการช่วยเหลือตามระเบียบกระทรวงการคลงัฯ เพื่อบรรเทาความเดือดรอ้นเบ้ืองต้น 

ไม่ใช่การชดใช้คา่เสียหาย) 

ผู้ประสบภยัแจ้ง 

คา่เสียหาย 

(บาท) 

เจา้หน้าที ่

พจิารณา 

ช่วยเหลือ 

7.1 เครือ่งครวั ไดแ้ก ่....................................................................................................... ........................ .................... 

7.2 บา้นทีอ่ยู่ประจ˚าเสียหาย ........................ .................... 

( ....... ) ทัง้หลงั ........................ .................... 

(..........) บางสว่น ไดแ้ก่............... ........................ .................... 

7.3 ยุง้ขา้ว / คอกสตัว์ / โรงเรือนเล้ียงสตัว์ ........................ .................... 

( ....... ) ทัง้หลงั ........................ .................... 

(..........) บางสว่น ไดแ้ก่............... ........................ .................... 

7.4 อุปกรณ์แสงสวา่ง..................................................... ........................ .................... 

7.5 เสื้อผา้เครือ่งนุ่งหม่ (......) เสียหายท ัง้หมด......คน (......) เสียหายบางส่วน. ...... คน ........................ .................... 

7.6 ชุดนกัเรียน (......) เสียหายท ัง้หมด......คน (......) เสียหายบางส่วน. ...... คน ........................ .................... 

7.7 เคร่ืองนอน (......) เสียหายท ัง้หมด......คน (......) เสียหายบางส่วน. ...... คน ........................ .................... 

7.8  เครือ่งใช้ในชีวติประจ˚าวนั.................................................................................... ........................ .................... 

7.9 เครือ่งมือประกอบอาชีพ ได้แก ่.................................................................................. ........................ .................... 

7.10 บาดเจ็บ ......... คน (......) นอนโรงพยาบาล..........วนั .......... คน (......) พิการ ........... คน ไม่มี .................... 

7.12 เงนิปลอบขวญั .......... คน ไม่มี .................... 

7.12 เสียชีวิต (......) เป็นหวัหน้าครอบครวั (......) ไม่เป็นหวัหน้าครอบครวั ......... คน ไม่มี .................... 

7.13 อืน่ ๆ  ไดแ้ก่....................................................................................................................... ........................ .................... 

รวมเป็นเงนิท ัง้สิน้   

 
8. บนัทกึเพิ่มเตมิ .............................................................................................................................. 

.................................................................................................................................................................... 

.................................................................................................................................................................... 

ขอรบัรองว่าเป็นความจรงิทุกประการ ขอรบัรองวา่เป็นความจริงทุกประการ 

 
(ลงชือ่)........................................ผูแ้จง้ (ลงชือ่) ................................. ผูร้บัรอง 

(.....................................................) (. ................................ ) 

ผูร้บัรอง : ก˚านนั/ผูใ้หญ่บา้น หรือปลดัอ˚าเภอ/อบต. หรือนายกฯ /รอง 

(ลงชือ่)............................................ ผูส้อบขอ้เท็จจรงิ 

( .................................................) 

ต˚าแหน่ง................................................................ 



 

หนงัสอืรบัรอง 

เขียนที.่............................................... 

วนัที.่............................................................... 

ขา้พเจ้า (ผูร้บัรอง) ................................................................................................................ 

เลขบตัรประชาชน..............................................................ทีอ่ยู่ตามบตัรประชาชน บา้นเลขที.่............ 

หมูท่ี.่........... ต˚าบล........................................อ˚าเภอ....................................... จงัหวดั ..................... 

ต˚าแหน่ง.......................................................................................................................................... 

ขอรบัรองวา่ (ชือ่ – สกุล ผู้ประสบภยั)............................................................................................... 

เลขบตัรประชาชน ........................................................... เป็นเจา้ของบ้านไม่มีเลขที ่

หมูท่ี.่............ต˚าบล.................................. อ˚าเภอ ................................... จงัหวดั ............................. 

ซึง่ใช้เป็นทีอ่ยูอ่าศยัประจ˚าจรงิ แตย่งัมไิดแ้จง้ขอเลขทีบ่า้น 

ขา้พเจ้าขอรบัรองวา่ขอ้ความดงักล่าวเป็นความจรงิทุกประการ 

 
(ลงช่ือ) ................................. ผูร้บัรอง 

(................................................) เบอร์โทร............................... 

 

หมายเหต ุ ผูร้บัรองคือ ก˚านนั/ผูใ้หญบ่า้น หรือปลดัอ˚าเภอ/ปลดั อบต. หรือนายกฯ/รองนายกฯ 



 

หนงัสอืรบัรองบา้นเช่า กรณีไมม่สีญัญาเช่า 

เขียนที.่............................................... 

วนัที.่..................................................  

ขา้พเจ้า (ผู้ใหเ้ช่า) ................................................................................................................ 

เลขบตัรประชาชน .............................................................. ทีอ่ยู่ตามบตัรประชาชน 

บา้นเลขที.่.......................หมูที่.่..............ต˚าบล................................................................................. 

อ˚าเภอ................................................จงัหวดั................................................................................... 

ขอรบัรองวา่ (ชือ่ – สกุล ผูเ้ช่า) .......................................................................................................... 

เลขบตัรประชาชน ........................................ ไดเ้ช่าบา้นของขา้พเจ้า ( ) บา้นเลขที.่....................... 

( ) บา้นไมม่ีเลขที ่ หมูที่.่.............ต˚าบล............................................อ˚าเภอ.................................... 

จงัหวดั....................................... ซึ่งใช้เป็นทีอ่ยู่อาศยัประจ˚าจริง ในอตัราเดือนละ .................... บาท 

( ...................................................................... ) 

ขา้พเจ้าขอรบัรองวา่ขอ้ความดงักล่าวเป็นความจรงิทุกประการ 

 
(ลงช่ือ) ................................... ผูใ้หเ้ชา่ 

(..............................................) เบอร์โทร................................ 

 
(ลงช่ือ) ................................... ผู้เช่า 

(..............................................) เบอร์โทร................................ 

 
(ลงช่ือ) .................................. พยาน 

(..............................................) เบอร์โทร................................ 

 
(ลงช่ือ) .................................. พยาน 

(..............................................) เบอร์โทร................................ 
 

 

หมายเหต ุใหถ้า่ยเอกสารบตัรของผูใ้ห้เช่า 2 แผ่น และให้ผู้ใหเ้ช่าลงนามรบัรองส˚าเนาถูกตอ้งทุกแผ่น 



 

หนงัสอืรบัรองนกัเรยีน 

เขียนที.่............................................... 

วนัที.่..................................................  

ขา้พเจ้า (ผูร้บัรอง) ............................................................................................................... 

เลขบตัรประชาชน.................................................. ทีอ่ยูต่ามบตัรประชาชน บา้นเลขที ่...................... 

หมูท่ี ่.............. ต˚าบล ...................................... อ˚าเภอ ..................................... จงัหวดั .................. 

ต˚าแหน่ง ............................................................................ สงักดั .................................................. 

. .............................................................................................. ขอรบัรองว่า 

1. ชือ่ – สกุล (นกัเรียน)....................................................................................................... 

เป็นนกัเรียนชัน้ .............................. โรงเรียน ................................................................. 

ต˚าบล .................................... อ˚าเภอ ................................. จงัหวดั .................... จรงิ 

2. ชือ่ – สกุล (นกัเรียน)....................................................................................................... 

เป็นนกัเรียนชัน้ .............................. โรงเรียน ................................................................. 

ต˚าบล .................................... อ˚าเภอ ................................. จงัหวดั ..................... จรงิ 

3. ชือ่ – สกุล (นกัเรียน)....................................................................................................... 

เป็นนกัเรียนชัน้ .............................. โรงเรียน ................................................................. 

ต˚าบล .................................... อ˚าเภอ ................................. จงัหวดั ..................... จรงิ 

 
ขา้พเจ้าขอรบัรองวา่ขอ้ความดงักล่าวเป็นจรงิทุกประการ 

 
(ลงช่ือ) ................................... ผูร้บัรอง 

(..............................................) เบอร์โทร................................ 
 
 
 
 

 
ผูร้บัรอง ควรเป็น ครู/อาจารย์ ทีป่ระจ˚าทีส่ถานศกึษาแหง่นั้นๆ 


