
คู่มือส าหรับประชาชน 

งานที่ให้บริการ : การโฆษณาด้วยการปิด ท้ิง หรือโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลิวในท่ีสาธารณะ 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ : ส านักงานปลัด  องค์การบริหารส่วนต าบลโสกก่าม 

ขอบเขตการให้บริการ 

สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ     ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

ส านักงานปลัด       วันจันทร์ ถึง ศุกร์ 
โทรศัพท์ : 042-490905     (ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการก าหนด) 
        ต้ังแต่เวลา 08.30 – 12.00 น. 
        และ 13.00 – 16.30 น. 
                                                                                                                                                   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ     

         
1. ผู้ท่ีประสงค์จะขอความอนุญาตโฆษณาด้วยการปิด ท้ิง  กองช่าง 
หรือโปรยแผ่นประกาศ หรือใบปลิวในท่ีสาธารณะยื่นค าร้องขอ 
อนุญาต พร้อมเอกสารหลักฐานประกอบการขออนุญาต 
 (ระยะเวลา 30 นาที)         
  
2. เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบค าร้องขออนุญาต และเอกสาร   งานกองช่าง 
หลักฐานประกอบการขออนุญาต 
 (ระยะเวลา 30 นาที)   
      
3. เสนอเรื่องให้เจ้าหน้าท่ีท้องถิ่น หรือพนักงานเจ้าหน้าท่ี  งานกองช่าง 
ผู้มีอ านาจอนุญาตได้พิจารณา 
 (ระยะเวลา 1 ช่ัวโมง) 

 การโฆษณาด้วยการปิด ท้ิง หรือโปรยแผ่นประกาศ หรือใบปลิวในท่ีสาธารณะ จะกระท าได้ต่อเมื่อได้รับหนังสือ
อนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถ่ิน หรือพนักงานเจ้าหน้าท่ี และต้องปฏิบัติให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์และเงื่อนไขท่ีก าหนดใน

หนังสืออนุญาตด้วย   เว้นแต่ เป็นการกระท าของราชการส่วนท้องถิ่น ราชการส่วนอื่น หรือรัฐวิสาหกิจ หรือหน่วยงานท่ี

มีอ านาจกระท าได้ หรือเป็นการโฆษณาด้วยการปิดแผ่นประกาศ ณ สถานท่ีซึ่งราชการส่วนท้องถิ่นจัดไว้เพื่อการนั้น หรือ
เป็นการโฆษณาในการเลือกต้ังตามกฎหมายว่าด้วยการเลือกต้ังสมาชิกสภานิติบัญญัติแห่งรัฐสมาชิกสภาท้องถิ่นหรือ
ผู้บริหารท้องถิ่น และการโฆษณาด้วยการปิดประกาศของเจ้าของหรือผู้ครอบครองอาคารหรือต้นไม้ เพื่อให้ทราบช่ือ
เจ้าของผู้ครอบครองอาคาร ช่ือถนน เลขท่ีอาคาร หรือข้อความอื่นเกี่ยวกับการเข้าไปและออกจากอาคาร 
 เงื่อนไข 
 การโฆษณาท่ีมีข้อความหรือภาพท่ีมีผลกระทบต่อความสงบเรียบร้อย หรือศีลธรรมอันดีของประชาชน หรือ
ลามกอนาจาร พนักงานเจ้าหน้าท่ีมีอ านาจปลด รื้อ ถอน ขูด ลบ หรือล้างข้อความหรือภาพนั้นเอง โดยคิดค่าใช้จ่ายจากผู้
โฆษณาท่ีได้ใช้จ่ายจริง 



ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ (ต่อ)    หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 

4. การพิจารณาและการออกหนังสืออนุญาต   งานกองช่าง 
(ภายใน 7 วัน นับแต่วันยื่นค าร้องอนุญาต) 
หมายเหตุ : กรณีขัดข้องเกี่ยวกับการพิจารณาอนุญาตซึ่งจะต้อง 
มีการแก้ไขค าร้อง ข้อความหรือภาพในแผ่นประกาศหรือแผ่นปลิว 
หรือพบในภายหลังว่าผู้ขออนุญาตจะต้องด าเนินการตามกฎหมาย 
อื่นก่อน จะแจ้งเหตุขัดข้องหรือเหตุผลท่ีไม่สามารถออกหนังสือ 
อนุญาตให้ผู้ขออนุญาตทราบภายใน 3 วัน นับต้ังแต่วันตรวจพบ 
ข้อขัดข้องแต่ไม่เกิน 7 วัน นับแต่วันยื่นค าร้องขออนุญาต 
 
ระยะเวลา 

ใช้เวลาท้ังส้ิน ไม่เกิน 10 วัน 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

เอกสารหลักฐานที่ต้องใช้ 

1. ส าเนาบัตรประชาชนผู้ขออนุญาต        จ านวน  1 ฉบับ 
2. ส าเนาทะเบียนบ้านของผู้ขออนุญาต        จ านวน  1 ฉบับ 
3. แผนผังแสดงเขตท่ีจะปิด ท้ิง หรือโปรยแผ่นกระดาษหรือใบปลิว     จ านวน  1 ฉบับ 
4. ตัวอย่างของแผ่นประกาศหรือใบปลิวที่จะโฆษณา       จ านวน  2 ชุด 
5. หนังสือมอบอ านาจ (กรณีมอบอ านาจ)        จ านวน  1 ฉบับ 
6. หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล        จ านวน  1 ฉบับ 
 
ค่าธรรมเนียม  
1. ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตปิดแผ่นประกาศ หรือเขียนข้อความหรือภาพ ติดต้ังเขียนป้าย หรือเอกสาร หรือโปรย
แผ่นกระดาษ เพื่อโฆษณาแก่ประชาชนท่ีเป็นการค้า     จ านวน  200 บาท 
2. ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตปิดแผ่นประกาศ หรือเขียนข้อความหรือภาพ  ติดต้ังเขียนป้าย หรือเอกสาร หรือโปรยแผ่น
ประกาศ เพื่อโฆษณาแก่ประชาชนท่ีไม่เป็นการค้า     จ านวน  100 บาท 
 
การรับเรื่องร้องเรียน  
ถ้าการให้บริการไม่ เป็นไปตามข้อตกลง ท่ีระบุ ไว้ข้าง ต้น  สามารถติดต่อเพื่ อร้อง เรียนไ ด้ ท่ี  ส านักงานปลัด                
โทรศัพท์ 042-490905 




