
แผนผังข้ันตอนแสดงวิธีปฏิบัติงาน
การขอขอมูลขาวสารทางราชการ

รับบัตรคิว  และรอเรียก

ย่ืนแบบคํารอง

งานธุรการตรวจสอบและเสนอคําขอ

นายกองคการบริหารสวนตําบลโสกกาม พิจารณา
อนุญาตหรือไมอนุญาต ไมเกิน 10 นาที

เปดเผยขอมูลขาวสาร ใหผูขอตรวจดู / ถายสําเนาใหผู
ขอขอมูลขาวสาร ไมเกิน 30 นาที

ชําระคาธรรมเนียม



แผนผังข้ันตอนแสดงวิธีปฏิบัติงาน
การขอใบอนุญาตประกอบกิจการที่เปนอันตรายตอสุขภาพ

รับบัตรคิว  และรอเรียก

ย่ืนแบบคํารองขอรับใบอนุญาต ไมเกิน 15
นาที

เจาหนาท่ีตรวจสอบความถูกตอง ไมเกิน 1 ชั่วโมง

กรณีไมถูกตอง/ครบถวน
เจาหนาท่ีแจงตอผูย่ืนคําขอใหแกไข/เพิ่มเติม ไมเกิน 1 ชั่วโมง

เจาหนาท่ีตรวจสถานท่ีดานสุขลักษณะ

กรณีถูกตองตามหลักเกณฑดานสุขลักษณะ

เสนอพิจารณาออกใบอนุญาต

กรณีไมถูกตองตามหลักเกณฑดานสุขลักษณะ

แนะนําใหปรับปรุงแกไข ไมเกิน 20 วัน

การแจงคําส่ังออกใบอนุญาต/ไมอนุญาต

กรณีอนุญาต

มีหนังสือแจงการอนุญาตแกผูขออนุญาตทราบ

ผูขออนุญาตมารับใบอนุญาต

กรณีไมอนุญาต

แจงคําส่ังไมออกใบอนุญาต
พรอมแจงสิทธิในการอุทธรณ

ไมเกิน 8 วัน

ชําระคาธรรมเนียม ไมเกิน 1 วัน



แผนผังข้ันตอนแสดงวิธีปฏิบัติงาน
การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการเก็บและขนสิ่งปฏิกูล

รับบัตรคิว  และรอเรียก

ย่ืนแบบคํารองรับใบอนุญาต  ไมเกิน 15
นาที

เจาหนาท่ีตรวจสอบความถูกตอง

กรณีไมถูกตอง/ครบถวน
เจาหนาท่ีแจงตอผูย่ืนคําขอใหแกไข/เพิ่มเติม ไมเกิน 1 ชั่วโมง

เจาหนาท่ีตรวจสถานท่ีดานสุขลักษณะ

กรณีถูกตองตามหลักเกณฑดานสุขลักษณะ

เสนอพิจารณาออกใบอนุญาต

กรณีไมถูกตองตามหลักเกณฑดานสุขลักษณะ

แนะนําใหปรับปรุงแกไข ไมเกิน 20 วัน

การแจงคําส่ังออกใบอนุญาต

กรณีอนุญาต

มีหนังสือแจงการอนุญาตแกผูขออนุญาตทราบ

ผูขออนุญาตมารับใบอนุญาต

กรณีไมอนุญาต

แจงคําส่ังไมออกใบอนุญาต
พรอมแจงสิทธิในการอุทธรณ

ไมเกิน 8 วัน

ชําระคาธรรมเนียม ไมเกิน 1 วัน



แผนผังข้ันตอนแสดงวิธีปฏิบัติงาน
การโฆษณาดวยการปดทิ้งหรือโปรยแผนประกาศหรือใบปลิวในที่สาธารณะ

รับบัตรคิว  และรอเรียก

ย่ืนแบบคํารอง

เจาหนาท่ีตรวจสอบและเสนอคําขอ

เจาหนาท่ีผูมีอํานาจอนุญาต พิจารณา
อนุญาตหรือไมอนุญาต ไมเกิน 1 วัน

พิจารณาออกหนังสืออนุญาต
ไมเกิน 5 วัน

ชําระคาธรรมเนียม



แผนผังข้ันตอนแสดงวิธีปฏิบัติงาน
การรับชําระภาษีบํารุงทองที่

รับบัตรคิว  และรอเรียก

ย่ืนแบบแสดงรายการทรัพยสิน

เจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสาร ไมเกิน 1 วัน

เจาหนาท่ีพิจารณาแจงประเมิน

ภาษีของทรัพยสินดําเนินการชําระภาษี ไมเกิน 30
วัน

เจาหนาท่ีรับชําระภาษี
ไมเกิน 15 นาที



แผนผังข้ันตอนแสดงวิธีปฏิบัติงาน
การรับชําระภาษีโรงเรือนและที่ดิน

รับบัตรคิว  และรอเรียก

ย่ืนแบบแสดงรายการทรัพยสิน

เจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสาร ไมเกิน 1 วัน

เจาหนาท่ีพิจารณาแจงประเมิน

ภาษีของทรัพยสินดําเนินการชําระภาษี   ไมเกิน 30
วัน

เจาหนาท่ีรับชําระภาษี
ไมเกิน 15 นาที



แผนผังข้ันตอนแสดงวิธีปฏิบัติงาน
การรับชําระภาษีปาย

รับบัตรคิว  และรอเรียก

ย่ืนแบบแสดงรายการภาษีปาย

เจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสาร ไมเกิน 1 วัน

เจาหนาท่ีพิจารณาแจงประเมิน
ภาษีของทรัพยสินดําเนินการชําระภาษีปาย ไมเกิน 30 วัน

เจาของปายชําระภาษี  ไมเกิน 15 วัน

เจาหนาท่ีรับชําระภาษี
ไมเกิน 15 นาที



แผนผังข้ันตอนแสดงวิธีปฏิบัติงาน
การลงทะเบียนและย่ืนคําขอรับเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุ

รับบัตรคิว  และรอเรียก

ย่ืนคําขอพรอมเอกสาร

เจาหนาท่ีตรวจสอบคําขอและเอกสาร ไมเกิน 20 นาที

เจาหนาท่ีออกใบรับลงทะเบียนตามแบบย่ืนคําขอ
ไมเกิน 10 นาที



แผนผังข้ันตอนแสดงวิธีปฏิบัติงาน
การลงทะเบียนและย่ืนคําขอรับเงินเบ้ียยังชีพความพิการ

รับบัตรคิว และรอเรียก

ย่ืนคําขอพรอมเอกสาร

เจาหนาท่ีตรวจสอบคําขอและเอกสาร ไมเกิน 20 นาที

เจาหนาท่ีออกใบรับลงทะเบียนตามแบบย่ืนคําขอ
ไมเกิน 10 นาที



แผนผังข้ันตอนแสดงวิธีปฏิบัติงาน
การขอรับการสงเคราะหผูปวยเอดส

รับบัตรคิว และรอเรียก

ย่ืนคําขอพรอมเอกสาร

เจาหนาท่ีตรวจสอบคําขอเอกสาร ไมเกิน 45 นาที

เจาหนาท่ีออกใบนัดหมายตรวจสภาพความเปนอยู
และคุณสมบัตร  ไมเกิน 15 นาที

ตรวจสอบความเปนอยูและคุณสมบัติของผูประสงค
รับการงเคราะห  ไมเกิน 3 วัน

จัดทําทะเบียนประวัติพรอมเอกสาร

เสนอผูบริหารพิจารณา  ไมเกิน 2 วัน

พิจารณาอนุมัติ  ไมเกิน 2 วัน



แผนผังข้ันตอนแสดงวิธีปฏิบัติงาน
การรับนักเรียนเขาเรียนระดับกอนประถมศึกษาในสถานศึกษาในสถานศึกษา

สังกัดองคการบริหารสวนตําบลโสกกาม

รับบัตรคิว  และรอเรียก

ย่ืนคําขอพรอมเอกสาร

เจาหนาท่ีตรวจสอบคําขอเอกสาร ไมเกิน 1 วัน

พิจารณารับเด็กนักเรียน  ไมเกิน 7 วัน



แผนผังข้ันตอนแสดงวิธีปฏิบัติงาน
การขออนุญาตใชนํ้าประปา

รับบัตรคิว และรอเรียก

ย่ืนคําขอพรอมเอกสาร

เจาหนาท่ีตรวจสอบคําขออนุญาตและเอกสาร ไมเกิน 10 นาที

เจาหนาท่ีออกพื้นท่ีตรวจสอบมาตรฐานการติดตั้ง
และวางระบบทอน้ําประปา  ไมเกิน 2 ชั่วโมง

เจาหนาท่ีทํารายงานเสนอความคิดเห็น

นายกองคการบริหารสวนตําบลโสกกาม
พิจารณาอนุญาต  ไมเกิน 20 นาที



แผนผังข้ันตอนแสดงวิธีปฏิบัติงาน
การออกใบรับแจงการประกอบกิจการสถานีบริการนํ้ามัน

รับบัตรคิว  และรอเรียก

ย่ืนคําขอพรอมเอกสาร

เจาหนาท่ีตรวจสอบคําขออนุญาตและเอกสาร ไมเกิน 6 ชั่วโมง

ลงนามในใบรับแจง  ไมเกิน 1 ชั่วโมง



แผนผังข้ันตอนแสดงวิธีปฏิบัติงาน
การออกใบรับแจงการประกอบกิจการสถานที่เก็บรักษานํ้ามัน

ลักษณะที่ 2

รับบัตรคิว  และรอเรียก

ย่ืนคําขอพรอมเอกสาร

เจาหนาท่ีตรวจสอบคําขออนุญาตและเอกสาร ไมเกิน 6 ชั่วโมง

ลงนามในใบรับแจง  ไมเกิน 1 ชั่วโมง



แผนผังข้ันตอนแสดงวิธีปฏิบัติงาน
การออกใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการนํ้า

(ระยะที่ 1 : ข้ันตอนออกคําสั่งรับคําขอรับใบอนุญาต)

รับบัตรคิว  และรอเรียก

ย่ืนคําขอพรอมเอกสาร

เจาหนาท่ีตรวจสอบคําขออนุญาตและเอกสาร
และสงเร่ืองใหสํานักความปลอดภัยธุรกิจน้ํามัน

ไมเกิน 1 วัน

เจาหนาท่ีผูรับผิดชอบพิจารณา/ตรวจสอบ
ไมเกิน 24 วัน

ลงนามในหนังสือแจงผลการพิจารณา
ไมเกิน 2 วัน



แผนผังข้ันตอนแสดงวิธีปฏิบัติงาน
การออกใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการนํ้า

(ระยะที่ 2 : ข้ันตอนออกใบอนุญาต)

รับบัตรคิว  และรอเรียก

ย่ืนคําขอพรอมเอกสาร

เจาหนาท่ีตรวจสอบคําขออนุญาตและเอกสาร
และสงเร่ืองใหสํานักความปลอดภัยธุรกิจน้ํามัน

ไมเกิน 1 วัน

เจาหนาท่ีผูรับผิดชอบพิจารณา/ตรวจสอบ
ไมเกิน 27 วัน

ลงนามในหนังสือแจงผลการพิจารณา
ไมเกิน 2 วัน



แผนผังข้ันตอนแสดงวิธีปฏิบัติงาน
การจดทะเบียนพาณิชย

รับบัตรคิว  และรอเรียก

ย่ืนแบบคํารอง

เจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสารคําขออนุญาต ไมเกิน 10 นาที

นายทะเบียนพิจารณาเอกสาร/แจงผล ไมเกิน 30 นาที

เจาหนาท่ีการเงินรับชําระธรรมเนียม ไมเกิน 5 นาที

นายทะเบียนรับจดทะเบียน ไมเกิน 15 นาที

นายทะเบียนตรวจสอบเอกสารและลงนาม ไมเกิน 10 นาที

นายทะเบียนตรวจสอบเอกสารและลงนาม


